
 

Büromanagement Genz entlastet Handwerksbetriebe 

Mit der Beauftragung eines Handwerksbetriebes für 
auszuführende Tätigkeiten, erwartet man die professionelle und 
zeitnahe Umsetzung sowie Erledigung dieser Aufgabe. 
Zuverlässigkeit wird genauso vorausgesetzt, wie Pünktlichkeit. 
Können Termine zeitnah nicht wahrgenommen oder eingehalten 
werden, droht die Gefahr, dass der Auftrag an den Wettbewerber 
verloren geht. Ein psychischer Druck, den ein Handwerker 
jederzeit  zu 100% standhalten muss. Hierunter leiden oftmals 
wichtige auszuführende Bürotätigkeiten, wie z. B. Angebots- und 
Rechnungsstellungen. Lästige Aufgaben, die jedoch einen 
wesentlichen Beitrag zum unternehmerischen Erfolg leisten. Da 
sich Handwerksbetriebe oftmals eine kaufmännische 
Unterstützung nicht leisten können, bietet Büromanagement Genz 
aus Haan, mit Ihrer Dienstleistung eine optimale Alternative an. 

Ich halte Ihnen den Rücken frei, damit Sie sich um Ihr 
Kerngeschäft kümmern können, so Frau Genz. 

Ihr flexibler Einsatz (einmalig, stundenweise oder dauerhaft) ermöglicht es, die Kosten niedrig zu 
halten. Sie wird nicht nur für Akquisetätigkeiten beauftragt, sondern auch, wenn „Not am Mann“ ist. 
Frau Genz übernimmt die Erstellung von Angeboten und Rechnungen sowie den Abgleich von 
Zahlungseingängen. Zudem sagt sie Papierbergen den Kampf an und bereitet die Unterlagen für den 
Steuerberater vor. Bei Abwesenheiten wie Urlaub oder anderweitigen Terminen können  
Unternehmen, eingehende Telefongespräche auf Frau Genz umleiten. Eine enorme Entlastung, laut 
Frau Genz, denn somit gehen wichtige Aufträge oder Informationen nicht verloren und 
Handwerksbetriebe haben wieder Zeit und Raum für die wesentlichen Dinge. 

Für unverbindliche Informationen steht Frau Genz Ihnen unter T 02129-3484804 zur Verfügung. Ihr 
komplettes Leistungsspektrum finden Sie auf Ihrer Homepage unter www.bueromanagement-genz.de. 

Büromanagement Genz 

Die gelernte Industriekauffrau spricht Unternehmen an, die kompetente Sofort-Hilfe im Büro 
benötigen. Dadurch ergeben sich interessante Vorteile: Arbeitsentlastung ohne zusätzlichen 
Lohnnebenkosten oder gar Senkung der Fixkosten durch flexiblen Einsatz 

Kontakt 
Büromanagement Genz 
Marit Genz  
Adenauerstr. 26 
42781 Haan 
 
Tel.   02129-3484804  
Fax   02129-349966 
info@bueromanagement-genz.de 

www.bueromanagement-genz.de 
 
 


