Neu: Biiromanagement Genz

Haan (rtz) - Die gelernte Industriekauffrau Marit Genz (Foto) hat
sich zum 1. Januar selbststindig gemacht mit ihrem Unternehmen
., Biiromanagement Genz“. ,,Ichwar zuvor 22 Jahre in unterschied-
lichen Branchen bei grifieren Unternehmen tdtig, davon zehn Jah-
re im Aufendienst. Auflerdem hatte ich Personalverantwortung. Zu
meinem besonderen Fachwissen zdhlen die Neukundenakquise so-
wie englische Kommunikation in Wort und Schrift. Auflerdem habe
ich die Ausbildereignungspriifung abgelegt*, schildert die Haane-
rin. Den Schritt in die Selbststandigkeit ist sie gegangen, weil sie er-
kannt hat, dass Unternehmen hiufig auf der Suche nach flexibler
Unterstiitzung sind, die Festangestellte nicht immer bieten konnen.
,»Ich stehe stundenweise oder wochentlich zur Verfiigung, und zwar
immer dann, wenn Not am Mann ist. Muss ein Unternehmer zum
Beispiel auf eine Messe, besteht die Moglichkeit, das Telefon zu mir
umzuleiten, so dass ich dessen Kunden betreuen kann, so dass diese
nicht auflaufen”, schildert Marit Genz. Auch im Handwerksbereich
sei oft jemand fiir die biirotechnischen Abldufe vonndten - eine Liik-
ke, die Marit Genz zu fiillen gedenkt. Zur Verfiigung steht sie fiir
Vertrieb, Marketing und Einkauf, darunter auch Neukundenakqui-
se, Angebotserstellungen und mehr. Zudem iibernimmt sie den
buchhalterischen Bereich, Sekretariat und Sachbearbeitung, etwa
die Erstellung und den Versand des Schriftverkehrs, Telefonservice
und Prisentationserstellungen. Auch bei Veranstaltungen und
-Messen steht sie zur Projektunterstiitzung zur Verfiigung. ,, Durch
meine hohe Flexibilitdt biete ich Arbeitsentlastung bei Spitzenzeiten
oder in Noffiillen, was nicht nur der Geschdftsfiihrung und der Be-
legschaft zugute kommt sondern auch Kosten- und Zeitersparnis
mit sich bringt*, so Marit Genz.

Biiromanagement Genz ist erreichbar unter 02129/3484804 und
0172/5311267. Mehr Informationen unter www.bueromanage-
ment-genz.de. - HT-Foto: privat



